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Inicie Planeando el ano.

Realice un plan de trabajo.

UN PLAN DE TRABAJO.
]

Un plan de trabajo es una matriz de
doble entrada , en donde se deben
listar las actividades a gestionar en

el tiempo .

Por tanto su coordenada horizontal
debe contener el periodo de tiempo

en que se debe ejecutar la

actividad , misma que se debe listar

en la coordenada vertical.

No olvide que cada actividad debe

tener un objetivo especifico , un
responsable , y un indicador de
cumplimiento. Si usted es
calculador , tambien asignele un
valor MONETARIO a cada

actividad , ello le ira dando la ruta

para generar un presupuesto.

Cada periodo de tiempo usted debe
analizar el cumpimiento y ajustarlo

para lograr el cometido.

Si usted no dispone de un modelo

de plan de trabajo , solicitelo a
SISTEMAS DE GESTION
COLOMBIA SAS

¢, Por qué el plan de trabajo ?

Al finalizar cada afio , en los momentos
de reflexion , nos imponemos objetivos
para el afio nuevo, sin embargo en los
primeros meses de ese nuevo afio, los
propositos se olvidan , porque no se
tiene una herramienta que proporcione
un seguimiento, o porque perdemos la
motivacion y en consecuencia el tiempo
de reflexion se perdio.

Se pierde el momento de iluminacién.

Un plan de trabajo es mas profesional ,
usted lista las actividades y le da un
objetivo , realiza seguimientos
periodicos y va con el tiempo ajustando
el plan.

No olvide que el plan de trabajo es un
plan que integra personas y que por
tanto la aventura de los nuevos
propositos debe ir acompafiada de un
equipo, y ese equipo tambien tiene
responsabilidades , por tanto uno de sus
primeras activiades cada afio es
reuniirse con su equipo y socializar su
plan , para que cada uno de lo demas
integrantes , realice la misma tarea , al
final del ejercicio , lo que se debe hacer
es una articulacion de los planes.

Una herramienta sugerida para armar
planes de trabajo es el MODELO DE
NEGOCIOS CANVAS.

Utilicela y pondra a todo su equipo a
pensar en Grande .

Objetivos del Plan de
trabajo.

1. Establece una hoja de ruta
gue le indica hacia donde
debe tomar accion y en que
momento

2. Mitiga desvios de los objetivos
planteados inicialmente.

3. Integra a equipos de trabajo a
laborar en objetivos comunes.

4. Se crean responsabilidades
solidarias.

5. Se fomenta la cultura de
trabajo en equipo.

El Plan de trabajo conlleva a realizar
mediciones con indicadores sencilos
gue van dando el grado de avnce o de
ajuste.
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