
 

 

CAPACITACIÓN INDUCCIÓN 
SG SST  

PUBLICACIÓN No : 10  

FEBRERO 2024 

 

 

CAPACITACÍON 

 

Nombre del trabajador  CC No. 

Jefe inmediato   

Área  Cargo: 

Celular  Acudiente: 

Celular acudiente  Parentesco: 
 

CAPACITACION BÁSICA SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

Para personal nuevo y para los que el jefe determine reinducción. 

 

CAPACITACION ENTRENAMIENTO EN EL PUESTO DE TRABAJO 

Coloque un X en la casilla en el momento en que se vaya cumpliendo – JEFE INMEDIATO 

No.                                                       DESCRIPCIÓN  

1 Manual de funciones  

2 Procesos del cargo  

3 Responsabilidades del trabajador en el cargo y en el sistema de gestión de SST  

4 Formatos y registros  

5 Normas de seguridad y elementos de protección personal  

6 Identificación de peligros, valoración de riesgos y controles en el puesto de trabajo.  

7 Pausas activas.  

8 Plan de inspecciones y mantenimientos.  

 

DIA MES AÑO 

   

No.                            DESCRIPCIÓN  

 1 Presentación de la empresa y organigrama  

2 Política de seguridad y salud en el trabajo  

3 Política de control de sustancias psicoactivas consumo de 
alcohol y tabaquismo 

 

4 Política de convivencia – acoso laboral  

5 Reglamento interno de trabajo  

6 Reglamento de higiene y seguridad industrial  

7 Plan de emergencias.  

8 Comité paritario de seguridad y salud en el T.  

9 Comité de convivencia laboral  

Nombre y firma del capacitador: 

Fecha 

Firma del trabajador: Firma jefe inmediato             Vo. Bo. SST 

 


